Pierwsze logowanie do ustug office 365.

1. Wejdz na strone https://portal.office.com/
2. Wprowadz swéj adres email.

B® Microsoft
Zaloguj

Iogowaniepierwszyraz@zpochoci'.«rel.neﬂ

Nie masz konta? Utwérz je!
Nie mozZesz uzyskaé dostepu do konta?

Opcgje logowania

3. Wprowadz hasto tymczasowe.

B® Microsoft
< logowaniepierwszyraz@zpochociwel.net

Wprowadz hasto

MNie pamietam hasla

Zaloguj

4. Logowanie z hastem tymczasowym wymusza zmiane hasta na wlasne.
W polu Biezace haslto wpisz ponownie hasto tymczasowe, a w pozostatych polach swoje wtasne
wymyslone. Pamietaj zastosuj w hasle DUZE i male litery oraz cyfry. Uzyj co najmniej 8 znakéw.

BE Microsoft
logowaniepierwszyraz@zpochociwel.net
Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowac hasto, poniewaz logujesz sie
pierwszy raz lub Twoje hasto wygasto.

z Ponownie haslo
Biezace hasto
S tymczasowe
owe hasto ‘
Swoje wlasne haslo
Po Z hasto <



https://portal.office.com/

Pierwsze logowanie do ustug office 365.

5. Jezeli chcesz aby logowanie zostalo zapamietane w komputerze wybierz Tak.

B® Microsoft
logowaniepierwszyraz@zpochociwel.net

Chcesz, aby Cie nie
wylogowywacé?

Jesli wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mnigj
monitow o zalogowanie sie.

D Mie pokazuj ponownie

Nie Tak

6. Po prawidlowym zalogowaniu, zostanie wySwietlony przewodnik po ustudze.
Zapoznaj sie z kolejnymi slajdami.

B® Microsoft X

Witaj, przyklad
Pozwol, ze ustuga Office 365

pomoze Ci pracowac podczas zajec

® & & 0 @



Pierwsze logowanie do ustug office 365.

7. Po przewodniku pojawi sie panel z dostepnymi ustugami, wybierz ustuge poczty Outlook.
3 Office 365 O Wyszukaj Q &€ 7 paydadiogowa. @

Dobry wieczor, przyklad Zainstaluj pakiet Office -
Poczta

f @& e @ @ ® @ &

Rozpocznij

sicray Cutlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint
-
s &= o
Wazystkie
eams Sway aplikacje

Ostatnio uzywane Przypiete  Udostepnione mi  Odkryj

Brak ostatnio uzywanych dokumentow online
pakietu Office

Udostepniaj i wspétp j z inmymi bami, Aby
rozpoczad, utwérz nowy lub przeciggnij tutaj
w celu przekazania i otwarcia go.

8. Pojawi sie przewodnik po ustudze. Zapoznaj sie z kolejnymi slajdami, na konicu wybierz
Rozpocznij.

Zapraszamy

Dodano nowe funkeje | usprawniono inne na podstawie
opinii naszych klientow.

9. Mozesz zakonczy¢ Ustawienia wstepne klikajac w tym miejscu.

ZPO wohociwiu £ Outlook O wyszuksj

Nowa wiadomosc

v Ulubione &4 Priorytetowe =7 Inne Filtr ~

Skrzynka odbiorcza

D

Roz, nij x
Sy Zamyka —%

B Element stane
i ~" Ukoniczono 0z 6
& Wersje robocze
&) Wybierz wyglad
Dodaj element ulu...
: B Wyslij wiadomosé
~  Foldery i Korzystaj z aplikagi pakietu Office
2 Skrzynka odbiorcza [:l Pobierz aplikacje Outlook Mobile
& Wersje robocze > Dodaj konto magazynu
B Elementy wystane & Zaimportuj kontakty

[E  Elementy usuniete



Pierwsze logowanie do ustug office 365.

10. Przelaczanie miedzy ustugami poczty Outlook i pozostatymi, umozliwia ten przycisk.
ZPO w Chocin Office 365 — ook

=3 Nowa wiadomosc

Aplikacje
ytetowe

E Outlook ‘ OneDrive | T
ﬂ Word u Excel

@ PowerPoint m OneNote

Q SharePoint w Teams

Sway

Wszystkie aplikacje



